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Bükkszentkereszt Községi Önkormányzat Képviselő-testületének

, 
, 
  7/1996. (III. 30.) számú rendelete az

ÖNKORMÁNYZAT SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁRÓL

Bükkszentkereszt Községi Önkormányzat az Alkotmány 44/A §. (1) bekezdés e/pontjának felhatalmazása alapján az alábbi rendeletet alkotja, melyben meghatározza feladatait és működési rendjét.

B E V E Z E T É S

A Magyar Köztársaság Alkotmányának a Helyi Önkormányzatokról szóló IX. fejezete alapján, az önkormányzati törvény keretei között Bükkszentkereszt községet megilleti a helyi önkormányzás joga, a választópolgárok közösségét érintő helyi közügyek önálló, demokratikus intézése. Ennek érdekében Bükkszentkereszt Önkormányzata felelősséggel testesíti meg a helyi közhatalmat, a lakosság javára, a község felemelkedése céljából.

A község országos jelentőségű üdülőhely, ezért az Önkormányzat elsődleges célja az idegenforgalom fellendítése, s az ily módon gyarapodó bevételekből a lakossági életkörülményeinek javítása.

Bükkszentkereszt szlovák nemzetiségi település, így az önkormányzat fontos feladatai közé tartozik a nemzetiségi nyelvoktatás feltételeinek biztosítása, a hagyományok ápolása, Szlovákia határmenti településeivel jó-kapcsolatok kiépítése és fenntartása.

I.

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

Az Önkormányzat neve, jelképei

1. §.

(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése:

Bükkszentkereszt Község Önkormányzat

(2) Székhelye: Bükkszentkereszt, Kossuth u. 24.

(3) Az önkormányzati feladatokat a Képviselő-testület és szervei: a polgármester, a képviselő-testület bizottságai és a képviselő-testület hivatala látják el. 

     
(4) A képviselő-testület hivatalának hivatalos megnevezése:


Bükkszentkereszt-Répáshuta Községek Körjegyzősége


A hivatal bélyegzője: 


Bükkszentkereszt-Répáshuta Községek Körjegyzősége, középen a Magyar 
Köztársaság hivatalos címerével.
2. §.

Bükkszentkereszt szlovák nemzetiségi település. 

A községszolgáltatást nyújtó intézményeken a feliratokat nemzetiségi nyelven is el kell helyezni.

3. §.

(1) Az önkormányzat jelképei, mint a település történelmi múltjára utaló díszítő szimbólumok: a címer és a zászló.

(2) Azok leírásáról, használatáról külön rendelet rendelkezik.

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET SZERVEZETE, MŰKÖDÉSE

4. §.


A képviselő-testület 8 tagból áll, tagjainak névsorát a Szabályzat 1. számú melléklete 
tartalmazza.

5.  §.
(1) A képviselő-testület köteles évente legalább 6 ülést tartani. Szükség esetén a polgármester indítványozhatja több ülés megtartását is.

(2) Az ülést össze kell hívni – amennyiben azt a települési képviselők egynegyede, - képviselő-testület bármely bizottsága – népi kezdeményezés kezdeményezi (ha ennek külön rendeletben előírt feltételei fennállnak).

(3) Sürgősséggel kell a képviselő-testületet összehívni rendkívüli esemény vagy halaszthatatlan ügy megtárgyalása esetén.

(4) A képviselő-testület évente legalább egyszer előre meghirdetett közmeghallgatást tart, amelyen az állampolgárok és a helyben érdekelt szerveztek képviselői közérdekű kérdést és javaslatot tehetnek.

„A” A MUNKATERV

6. §.

(1) A képviselő-testület éves munkaterv alapján tevékenykedik, melynek tervezetét a polgármester készíti el és terjeszti a testület elé.

(2) A munkatervhez javaslatot kell kérnie:

a.) Települési képviselőktől,

b.) A bizottságoktól,

c.) Az önkormányzati intézmények vezetőitől

(3) A munkaterv tartalmazza:

a.) a tervezett ülések időpontjait, napirendjét,

b.) a napirendi pontok előadóit,

c.) azokat a témákat, amelyek előkészítésénél közmeghallgatást kell tartani,

d.) az ülésre, illetve a napirendhez tanácskozási joggal meghívottak megjelölését,

e.) egyéb szervezési feladatokat, mint falugyűlés, évfordulók, fórumok

„B” ELŐTERJESZTÉSEK

7. §.

(1) Az előterjesztések tartalmi és formai követelményei:
Világos, magyaros és közérthető forgalmazással, lehetőleg gépírással készüljön.

(2) Az előterjesztés készülhet írásban, illetőleg lehet szóbeli is. Egyszerűbb ügyekben a testület az írásos előterjesztéstől eltekint.

(3) Kizárólag írásban készülhet az előterjesztés:

a.) önkormányzati rendeletalkotás,

b.) intézmény alapítása, átszervezése, megszüntetése,

c.) helyi népszavazás kiírása,

d.) önkormányzati jelképek meghatározása,

e.) munkaterv,

f.) hitelfelvétel,

g.) alapítványrendelés,

h.) valamennyi önkormányzati vállalkozással kapcsolatos ügy, 

i.) a Polgári törvénykönyvből eredő jogügyletek,

j.) társulás létrehozása, társuláshoz csatlakozás, társulásból való kilépés esetén

„C” AZ ÜLÉS ÖSSZEHÍVÁSA
8. §.

(1) A képviselő-testület ülését a polgármester, akadályoztatása esetén az alpolgármester hívja össze és vezeti. 

      
(2)
A polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetőleg tartós 
akadályoztatásuk esetén az ülést összehívni, illetve vezetni sorrendben a korelnök, a 
Jogi és Ügyrendi Bizottság elnöke jogosult.

(3) Az ülésre szóló meghívót az ülés előtt 4 nappal korábban kézbesíteni kell a képviselők részére, és mellé csatolni kell az írásos előterjesztéseket is.

(4) A meghívónak tartalmaznia kell az ülés helyét, kezdési időpontját, a javasolt napirendet és a napirendi pontok előterjesztőinek nevét.

(5) A meghívót a polgármester, akadályoztatása esetén az alpolgármester írja alá.
„D” A KÉPVISELŐ-TESTÜLET ÜLÉSE
9. §.

(1) A  képviselő-testület ülése nyilvános, ezért ennek időpontjáról a lakosságot az ülés előtt legalább 4 nappal hídremény útján tájékoztatni kell.

(2) A képviselő-testület zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonás fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy tárgyalásakor.

(3) Zárt ülést rendelhet el a vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.
(4) A zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a kisebbségi szószóló és a jegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt.
10. §.

(1) A képviselő-testület ülését a polgármester vezeti.

(2) Az ülés rendje és a polgármester feladatai:

a.) a jelenléti ív alapján megállapítja az ülés határozatképességét, név szerint a távollévő képviselőket,

b.) javaslatot tesz az ülés napirendjére, de bármely képviselő is tehet további javaslatokat,

c.) a napirend megállapításáról a testület dönt,

d.) utolsó napirendként a polgármester számot ad a testületnek az előző ülés óta végzett munkáról, azon döntésekről, melynek végrehajtási ideje lejárt, vagy akadályozva van a végrehajtásban,
e.) napirendenként megnyitja, vezeti és lezárja a vitát,

f.) vita lezárását követően a határozathozatal előtt a napirend előadójának szót kell adni,

g.) döntést előbb a módosító, kiegészítő javaslatokról, majd ezt követően a határozati javaslatokról kell meghozni,

h.) a napirendek megtárgyalását követően kerül sor az interpellációkra, bejelentésekre, melyet az ülést megelőzően, írásban is be lehet adni a polgármesternek,

i.) gondoskodik a tanácskozás rendjének fenntartásáról, figyelmezteti azt a hozzászólót, aki a tárgytól eltér, rendreutasítja azt, akinek magatartása a tanácskozás munkáját zavarja.

                    (3) Az interpellációs kérdésekre a testületi ülésen azonnal, vagy ha az nem

                          lehetséges, 15 napon belül írásban köteles választ adni a polgármester, vagy

                          az általa kijelölt ügyintéző.
„E”  SZLOVÁK KISEBBSÉGI ÖNKORMÁNYZAT

11. §.

A képviselő-testület ülésére a kisebbségi önkormányzat elnökét minden esetben meg kell hívni, és tanácskozási jogot részére biztosítani.

„F” DÖNTÉSHOZATAL

12. §.

1. A képviselő-testület döntéseit (határozat, rendelet) nyílt szavazással hozza. Titkos szavazást tarthat a 9. §. (2), (3) bekezdésében foglalt ügyekben.

2. A képviselő-testület akkor határozatképes, ha az ülésen a települési képviselőknek több mint a fele jelen van.

A javaslat elfogadásához a jelenlevő települési képviselők több mint felének igen szavazata szükséges.

3. A képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A települési képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásáról az érintett települési képviselő kezdeményezésére vagy bármely települési képviselő javaslatára a képviselő-testület dönt. A kizárt települési képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlevőnek kell tekinteni.

4. Ha a képviselő-testület választás kérdésében titkos szavazással dönt, akkor a szavazólapra való felkerüléshez a települési képviselők 1/4-ének jelölése szükséges.

13. §.

(1) Minősített többség szükséges:

a.) rendeletalkotáshoz,

b.) a képviselőtestület szervezetének kialakításához és működésének meghatározásához, továbbá a törvény által hatáskörébe utalt választáshoz, kinevezéshez, megbízáshoz,

c.) önkormányzati társulás létrehozásához, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozáshoz,

d.) megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz,

e.) intézmény alapításához,

f.) képviselő kizárásához,

g.) a 9. §. (2) bekezdés szerinti zárt ülés elrendeléséhez,

h.) a képviselőtestület önfeloszlatásának kimondásához,

i.) kereset benyújtásához a polgármester ellen, tisztségének megszüntetése érdekében,

j.) a képviselő-testület hatáskörének átruházásához,

k.) hitelfelvételhez, önkormányzati tulajdonban levő vagyon értékesítéséhez, megterheléséhez,

(2)  A minősített többséghez a megválasztott települési képviselők több mint a felének a

       szavazata szükséges.

TESTÜLETI  DÖNTÉSEK

14 §.

A képviselő-testület feladatkörében, önkormányzati hatósági jogkörében határozatot hoz.

Törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján, annak végrehajtására önkormányzati rendeletet alkot.

.

15. §.
(1) A rendelet alkotását kezdeményezheti:

a.) a polgármester,

b.) a képviselő,

c.) a képviselő-testület bizottsága,

d.) a jegyző

(2) A kezdeményezést a polgármesterhez kell benyújtani. A polgármester a javaslatot, illetve a tervezetet a képviselő-testület elé terjeszti.

(3) A képviselő-testület, állást foglal a rendelethozatal szükségességéről, meghatározza az elkészítés menetét. A rendelettervezet előkészítésével valamely bizottságát is megbízhatja, de a tervezet szakmai elkészítése minden esetben a jegyző feladata.

(4) A rendeletet a helyileg szokásos módon, hirdetőtáblán ki kell hirdetni.

(5) A rendeleteket a Polgármesteri Hivatalban meg lehet tekinteni.

G. A KÉPVISELŐ-TESTÜLETI ÜLÉS JEGYZŐKÖNYVE

16. §.
(1) A képviselő-testület üléséről a jegyző jegyzőkönyvet készít. A jegyzőkönyvet a 

     polgármester és a jegyző együttesen írják alá.
(2) A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:

a.) A megjelent képviselők és meghívottak nevét,

b.) A tárgyalt napirendi pontokat,

c.) A tanácskozás lényegét,

d.) A szavazás számszerű eredményét, és a hozott döntéseket, 

e.) A végrehajtás felelősét, a végrehajtás idejét,

f.) Az ülés helyét és időpontját,

g.) A távol maradt képviselők nevét,

h.) Az elhangzott bejelentéseket, interpellációkat, kérdéseket, valamint az azokkal kapcsolatos válaszokat, illetve határozatokat,

i.) A képviselő, kérésére véleményének rögzítését, név szerint saját szavazását, ellenszavazását,

(3) A jegyzőkönyveket a polgármesteri hivatalban, hivatalos idő alatt bárki megtekintheti, 

      a zárt ülésre készült jegyzőkönyvek kivételével.

(4) A jegyzőkönyv 1-1 példányát az év végén be kell fűzni és a zárt ülésről készült jegyzőkönyvek kivételével a könyvtárban meg kell őrizni.
(5) A lakosság szélesebb körét érintő határozatot hirdetőtáblán, vagy más híreszközön keresztül a lakosság tudomására kell hozni.

      
(6) Hat. kívül helyezve.
III.

A KÖZÖSSÉGI KÉPVISELŐK

17. §.
(1) A községi képviselő a lakosság által közvetlenül választott, a község egész területe lakosságának érdekeit képviselő.

(2) Jogait az Ötv. állapítja meg:

a.) kérdezési, interpellációs jog,

b.) bizottsági ülésen való részvételi jog,

c.) a képviselő-testület megbízás alapján történő képviselete,

d.) részt vehet a döntések előkészítésében, a döntések végrehajtásának ellenőrzésében,

e.) a képviselő-testület hivatalától igényelheti a képviselői munkájához szükséges tájékoztatást,

f.) közérdekű ügyben kezdeményezheti a polgármesteri hivatal intézkedését, amelyre a hivatal 15 napon belül érdemi választ köteles adni,

(3) Kötelezettségei:

a.) üléseken való részvétel,

b.) rábízott feladatok teljesítése,

(4) A községi képviselők munkájukat társadalmi megbízatásként végzik. Amennyiben munkaidejében kell a képviselő teendőit ellátni a képviselőnek, így őt kérelmére a munkavégzés alól fel kell menteni (Öt.v. 21.G). A kiesett jövedelmét a képviselő-testület téríti meg, a munkahelyi keresetigazolás alapján a munkából történő távollét idejére.

IV.

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET BIZOTTSÁGAI

18. §.
(1) 
A képviselő-testület munkájának segítésére az alábbi állandó bizottságokat hozza létre:

a.) Jogi és Ügyrendi Bizottság

b.) Idegenforgalmi- és Településfejlesztési Bizottság

c.) Szociális Bizottság

d.) Közbeszerzési Bizottság

(2) A bizottságok tagjainak névsorát, a bizottságok feladatait és átruházott hatáskörét a 2. számú melléklet tartalmazza.

(3) A bizottságok ügyrendjeiket maguk határozzák meg.

(4) A bizottságok ügyviteli teendőit a polgármesteri hivatal látja el, a bizottságok működési feltételeit a jegyző biztosítja.

(5) Egy képviselő több bizottság tagjává is megválasztható.

(6) A polgármester illetményének megállapítására az ügyrendi bizottság tesz javaslatot.

(7) A képviselő-testület meghatározott feladatok ellátására ideiglenes bizottságot hozhat létre.
(8) 
 A polgármester, alpolgármester, önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatával és az összeférhetetlenségi eljárással kapcsolatos feladatokat az Ügyrendi Bizottság látja el.
V.

A POLGÁRMESTER, ALPOLGÁRMESTER

19. §.

(1) A polgármester megbízatását főállásban látja el.

(2) A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő.

(3) A polgármester:

a.) a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében irányítja a képviselő-testület hivatalát

b.) a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a hivatal feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában.

c.) dönt a jogszabály által hatáskörében utalt államigazgatási ügyekben, hatósági jogkörökben, egyes hatásköreinek a gyakorlását átruházhatja,

d.) a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódására, a hivatal munkarendjére, az ügyfélfogadás rendjére,

e.) a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a hivatalban a kiadmányozás rendjét,

f.) gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat a jegyző és az önkormányzati intézményvezetők tekintetében,

g.) az általa meghatározott körben egyetértési jogot gyakorol a jegyző hatáskörében tartozó (ötv. 36. §. (2) b/pont) kinevezés, vezetői megbízás, stb. esetén),

h.) biztosítja az önkormányzat demokratikus működését, széles körű nyilvánosságát,

i.) feladata a településfejlesztés, a közszolgáltatások szervezése,

j.) segíti a települési képviselő, bizottságok munkáját,

k.) együttműködik a társadalmi szervezetekkel, különösen a lakosság önszerveződő közösségeivel,

20. §.

(1) A képviselő-testület –a saját tagjai közül a polgármester javaslatára, titkos szavazással a képviselő-testület megbízatásának időtartamára – a polgármester helyettesítésére, munkájának a segítésére alpolgármestert választ.

(2) Az alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatát.

(3) Az alpolgármester társadalmi megbízatásban tölti be tisztségét.
VI.
A JEGYZŐ

21. §.

(1) A képviselő-testület – pályázat alapján – a jogszabályban megállapított képesítési követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki.
(2) A jegyző vezeti a képviselő-testület hivatalát. A jegyző;

a.) gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról,

b.) a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, gyakorolja a munkáltatói jogokat, a képviselő-testület hivatalának köztisztviselői tekintetében, a kinevezéshez, vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazáshoz – a polgármester által meghatározott körben – a polgármester egyetértése szükséges,
c.) döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket,

d.) dönt azokban a hatósági ügyekben, amelyeket a polgármester ad át,

e.) tanácskozási joggal vesz részt a képviselő-testület bizottságának az ülésén,

f.) dönt a hatáskörébe utalt ügyekben,

g.) a polgármester irányításával előkészíti a képviselő-testület, a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket,

h.) tájékoztatja a képviselő-testületet a hivatala munkájáról, és az ügyintézésről,

i.) gondoskodik a hivatali dolgozók rendszeres továbbképzéséről, 

(3) A jegyző köteles jelezni a képviselő-testületnek, a bizottságnak és a polgármesternek, ha a döntésüknél jogszabálysértést észlel.

VII.
A KÉPVISELŐ-TESTÜLET HIVATALA

22. §.

      
 (1) A Bükkszentkereszt és Répáshuta községek képviselő-testülete az Ötv. 39. §. 

alapján az igazgatási feladataik ellátására körjegyzőséget alakítanak és tartanak 

fenn, Bükkszentkereszt-Répáshuta Községek Körjegyzőség elnevezéssel.

(1) A polgármester a körjegyző útján irányítja a képviselő-testület hivatalát (Ötv. 35. §. (2) bekezdés). A hivatal belső szervezeti tagozódását, ügyrendjét a 3. számú melléklet tartalmazza.

(2) A polgármesteri hivatal szervezetén belül műszaki csoport működik, melyet a polgármester irányításával nem függetlenített csoportvezető vezet.

(3) A műszaki csoport feladata:
a.) intézmények fenntartása,

b.) karbantartási munkálatok elvégzése,

c.) kisebb építkezések végrehajtása,

(4) a hivatal munkarendje:

Hétfő-Csütörtök:
7.30 – 16.00  óra

Péntek:

7.30 – 13.30  óra

(5) 
Ügyfélfogadás rendje:

Hétfő-Kedd:

7.30 – 16.00 óra

Szerda:
          
7.30 – 18.00 óra

Csütörtök:

7.30 – 16.00 óra

Péntek:

7.30 – 13.30 óra

A körjegyző hetente egyszer (szerda) Répáshután ügyfélfogadást tart.

(6) A hivatal létszámában változtatást – az ügyrendi bizottság javaslatára – a képviselő-testület engedélyez. A polgármester azonban – szükség esetén – megbízással, másodállásban, mellékfoglalkozásban vagy részmunkaidőben szakembereket foglalkoztathat.

VIII.

T Á R S U L Á S O K

23. §.

(1) Az önkormányzat – egyes szakmai jellegű feladatinak ellátására – más Önkormányzatokkal kötött társulási megállapodás alapján szakembert foglalkoztathat.

(2) A társulások feladata az önkormányzat, illetve a jegyző hatáskörébe tartozó döntések szakmai előkészítése.

(3) A jegyző évente egyszer beszámol a képviselő-testületnek a társulások működéséről.

(4) A társulások felsorolását a 4. számú melléklet tartalmazza.

IX.

AZ ÖNKORMÁNYZAT KÖLTSÉGVETÉSE, VAGYONA ÉS TEVÉKENYSÉGI KÖREI

„A”

K Ö L T S É G V E T É S

24. §.

(1) A képviselő-testület a költségvetését önállóan rendeletben állapítja meg.
(2) A képviselő-testület a költségvetés tárgyalásának kétfordulós rendjét alakítja ki. Az első fordulóban figyelembe kell venni a kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelveket és az önkormányzat kötelezően előírt és szabadon vállalt feladatainak alapos elemzését, ennek figyelembevételével a következőket kell meghatározni:

a.) számításba kell venni a bevételi forrásokat, a források bővítésének lehetőségét,

b.) a kiadási szükségleteket, azok gazdaságos, célszerű megoldásait, a kielégítések alternatíváit,

c.) egyeztetni szükséges az igényeket, a célkitűzéseket, a lehetőségekkel.

A második fordulóban – közmeghallgatás után – a költségvetési törvényben előírt részletezésben – az államháztartásról szóló törvény rendelkezéseit betartva – az önkormányzati költségvetési rendelettervezetét tárgyalja a testület.
      
(3) A polgármester az önkormányzat gazdálkodásának első félévi helyzetéről 
szeptember 15-éig, míg háromnegyed éves helyzetéről november 30-ig a költségvetési 

           rendelettervezethez kapcsolódóan köteles tájékoztatni a képviselő-testületet.


A beszámoló elkészítéséért a körjegyző a felelős.

(4) A polgármester pótköltségvetési rendelettervezetet terjeszt a képviselő-testület elé, ha
év közben a körülmények oly módon változnak meg, hogy ezek a helyi önkormányzat költségvetésének teljesítését jelentősen veszélyeztetik.
(5) 
A jegyző által előkészített zárszámadási rendelettervezetet a polgármester a költségvetési évet követően 4 hónapon belül terjeszti a képviselő-testület elé. A képviselő-testület a zárszámadásról rendeletet alkot. A könyvvizsgálatra kötelezett helyi önkormányzatok polgármesterei a könyvvizsgálatról készített jelentést minden év június 30-áig megküldik az Állami Számvevőszéknek.

B

TEVÉKENYSÉGI KÖRÖK


, 
25. §.

Az önkormányzat alaptevékenységei, illetve alaptevékenység bevételei:

a./ 2009. december 31-ig érvényes szakfeladatok:
	Szakfeladat
	Megnevezés

	551414
	Üdültetés

	552312
	Óvodai intézményi közétkeztetés

	552323
	Iskolai intézményi közétkeztetés

	552411
	Munkahelyi vendéglátás

	631211
	Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése

	751153
	Önkormányzat és többcélú kistérségi társulás igazgatási tevékenység

	751164
	Helyi kisebbségi önkormányzat igazgatási tevékenység

	751768 
	Intézményi vagyon működtetése

	751845
	Város és községgazdálkodási szolgáltatás

	751867
	Köztemető fenntartási feladatok

	751878
	Közvilágítási feladatok

	751922
	Önkormányzat és többc. Kistérségi társulás elsz.

	751966
	Önkormányzat és többc.kist.társ.fel. nem terv.elsz.

	751999
	Finanszírozási műveletek elszámolása

	8011150
	Óvodai nevelés

	801214
	Általános iskolai nappali rendszeres nevelés, oktatás

	801225
	Saját nev.igényű tan.nappali ált.iskolai oktatása

	805113
	Napköziotthoni és tanulószobai foglalkoztatás

	851297
	Védőnői szolgálat

	851967
	Egészségügyi ellátás egyéb feladatai

	853233
	Házi segítségnyújtás

	853244
	Családsegítés

	853255
	Szociális étkeztetés

	853288
	Egyéb szociális és gyermekjóléti szolgáltatás

	853311
	Rendszeres szociális pénzbeni ellátás

	853322
	Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás

	853333
	Munkanélküli ellátások

	853344
	Eseti pénzbeli szociális ellátások

	853355
	Eseti pénzbeni gyermekvédelmi ellátások

	921815
	Művelődési központok, házak tevékenysége

	923127
	Közművelődési könyvtári tevékenység

	923215
	Múzeumi tevékenység

	924036
	Diáksport

	924047
	Sportcélok és feladatok



b,/2010. január 1-től érvényes  szakfeladatok:

	 Száma
	Szakfeladat megnevezése

	421100 
	Út, autópálya építés

	494100
	Közúti áruszállítás

	522110 
	Közutak, hidak,alagutak üzemeltetése, fenntartása

	522130
	Parkoló, garázs üzemeltetése, fenntartása

	552001
	Üdülői szálláshely-szolgáltatás

	562917 
	Munkahelyi étkeztetés

	562100 
	Rendezvényi étkeztetés

	562912
	Óvodai intézményi étkeztetés

	562913
	Iskolai intézményi étkeztetés

	562916
	Üdülő, tábori étkeztetés

	682001
	Lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

	841112
	Önkormányzati jogalkotás

	841114 
	Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

	841115 
	Önkormányzati képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

	841116 
	Országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó tevékenységek

	841117 
	Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

	841118 
	Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek

	841126
	Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

	841127
	Települési kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

	841133
	Adó, illeték kiszabása, beszedése, adóellenőrzés

	841191
	Nemzeti ünnepek programjai

	841192
	Kiemelt állami és önkormányzati rendezvények

	841401 
	Önkormányzatok közbeszerzési eljárásainak lebonyolításával összefüggő szolgáltatások

	841402 
	Közvilágítás

	841403 
	Város-községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások

	841901 
	Önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások elszámolásai

	841902 
	Központi költségvetési befizetések

	842155
	Önkormányzatok m.n.s. nemzetközi kapcsolatai

	842531
	A polgári védelem ágazati feladatai

	854234 
	Szociális ösztöndíjak

	862102
	Háziorvosi ügyeleti ellátás

	862240
	Egyéb, máshová nem sorolt járóbeteg-ellátás

	869041
	Család- és nővédelmi egészségügyi gondozás

	869042
	Ifjúság egészségügyi gondozás

	882111
	Rendszeres szociális segély

	882112 
	Időskorúak járadéka

	882113 
	Lakásfenntartási támogatás normatív alapon

	882114 
	Helyi rendszeres lakásfenntartási támogatás

	882115
	Ápolási díj alanyi jogon

	882116 
	Ápolási díj méltányossági alapon

	882117 
	Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás



	882118 
	Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás

	882119 
	Óvodáztatási támogatás

	882121 
	Helyi eseti lakásfenntartási támogatás

	882122 
	Átmeneti segély

	882123 
	Temetési segély

	882124 
	Rendkivüli gyermekvédelmi támogatás

	882125 
	Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása

	882129 
	Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

	882202 
	Közgyógyellátás

	882203 
	Köztemetés

	890441 
	Közcélú foglalkoztatás

	90442 
	Közhasznú foglalkoztatás



	890443 
	Közmunka



	910121 
	Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása

	910123 

931204
	Könyvtári szolgáltatások

Iskolai, diáksport tevékenység és támogatás                                   

	910502 

931903
	Közművelődési intézmények, közösségi színterek működtetése

Máshová nem sorolható, egyéb sporttámogatás

	960302 
	Köztemető fenntartás és működtetés



	562919
682002 
	Egyéb étkeztetés
Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

	562920 
	Egyéb vendéglátás

	851011
	Óvodai nevelés, ellátás

	851012
	Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelése, ellátása

	851013
	Nemzeti és etnikai kisebbségi óvodai nevelés, ellátás

	852011
	Általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása  (1-4. évfolyam)

	852012
	Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása ( 1-4. évfolyamon)

	852013
	Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű általános iskolai nevelése, oktatása (1-4. évfolyamon)

	852021
	Általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása       (5-8. évfolyamon)

	852022
	Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (5-8. évfolyamon)

	852023
	Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű általános iskolai nevelése, oktatása (5-8. évfolyamon) 

	855911
	Általános iskolai napközi otthoni nevelése

	855912
	Sajátos nevelési igényű tanulók napközi otthoni nevelése

	855913
	Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók napközi otthoni nevelése

	855914
	Általános iskolai tanulószobai nevelés

	855915
	Sajátos nevelési igényű tanulók általános iskolai tanulószobai nevelése

	855916
	Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók általános iskolai tanulószobai nevelése


C

AZ ÖNKORMÁNYZAT VAGYONA

26. §.

(1) Az önkormányzat vagyona a tulajdonából és a helyi önkormányzatot megillető vagyoni értékű jogokból áll (Ötv. 78. §. (1) bekezdés).

(2) A képviselő-testület – a jogszabályi rendelkezéseken túlmenően – saját rendeletben állapítja meg a törzsvagyon

· forgalomképtelen vagyontárgyait,

· korlátozottan forgalomképes tárágyait, és azokat a feltételeket, amelyek szerint a vagyontárgyakról rendelkezni lehet.



BELSŐ ELLENŐRZÉS

26/A §.

(1) A belső ellenőrzést Miskolc Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal Miskolc Kistérség Többcélú Társulás Belső Ellenőrzési Csoportja végzi.

(2) Az együttműködési megállapodás alapján végzett belső ellenőrzés esetében a Ber.      szerinti belső ellenőrzési feladatokat a Miskolc Kistérség Többcélú Társulás Munkaszervezet vezetője, illetve az általa felhatalmazott személy látja el. ”

X.

ZÁRÓRENDELKEZÉSEK

27. §.

(1) Ez a rendelet a kihirdetése napján lép hatályba.

(2) Ezzel egyidejűleg hatályát veszti Bükkszentkereszt Község Önkormányzat Képviselő-testületének 2/1991 számú rendelete az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról.

Bodnár Tibor sk. 




Dr. Hegyközi Béla sk.

                 polgármester




              j e g y z ő
1. számú melléklet

Képviselő-testület tagjainak névsora, címe
1. Jámbor Flórián polgármester 

3557 Bükkszentkereszt, Napsugár u. 17.
       2. Solymosi Konrád Ferenc  alpolgármester


3557 Bükkszentkereszt, Táncsics u. 47.

       3. Császár István képviselő

3557 Bükkszentkereszt, Somosbérc u. 4.
       4. Kovácsné Erdődi Ildikó képviselő


3557 Bükkszentkereszt, Jókai út 34.

       5. Orliczki Attila képviselő


3557 Bükkszentkereszt, Kossuth u. 47.

        6. Szászné Sándor Erika

3557 Bükkszentkereszt, Táncsics u. 41.
       7. Szolnoki Csaba

3557 Bükkszentkereszt, Béke u. 13.


2. számú melléklet

A Képviselő-testület bizottságai, azok feladata

JOGI ÉS ÜGYRENDI BIZOTTSÁG
Elnöke: 
Szolnoki Csaba képviselő

Tagjai:  
Császár István képviselő



Szászné Sándor Erika képviselő
Feladata:    
-    Titkos szavazások lebonyolítása,

· SZMSZ rendelettervezetek összeállítása,

· Összeférhetetlenségi ügyek vizsgálata,

· Fegyelmi ügyek lefolytatása,

IDEGENFORGALMI ÉS TELEPÜLÉSFEJLESZTÉSI BIZOTTSÁG
Elnöke:
Orliczki Attila képviselő

Tagjai:

Császár István képviselő



Szászné Sándor Erika képviselő



Szolnoki Csaba képviselő



Győri József



Kovács Tamás 



Lázár Dorina
Feladata: 
- Kidolgozza, és javaslatot tesz községfejlesztési koncepcióra, beruházásokra azt folyamatosan aktualizálja,

· Figyelemmel kíséri a folyó nagyberuházásokat,

· Javaslatot tesz középületek, közterületek hasznosítására, közterületi rendre,közrendre, köztisztasági ügyekre

· Köztisztasági akcióban tevékenyen részt vesz,

· Figyelemmel kíséri a község idegenforgalmi helyzetét, annak javítására javaslatot tesz, azokra ható tényezők formálásában közreműködik

· Közreműködik idegenforgalmi programok készítésében,

· Részt vesz idegenforgalmi és faluturizmust segítő propagáló programokon, felhasználva azt község fejlődésére,

· Segít a község hírnevét bővítő programok szervezésében,

· Közreműködik a község klímatikai gyógy-nyilvánításban

SZOCIÁLIS BIZOTTSÁG

Elnök: 

Kovácsné Erdődi Ildikó képviselő


Tagok: 
Orliczki Attila  képviselő



Szászné Sándor Erika képviselő



Eszlári Istvánné


Ónodiné Palácsik Anna

Feladata:
-     a 8/1993.(VIII.19.) Kt. Rendelet 10 §. (1) bekezdése alapján átruházott   

      szociális igazgatási feladatokból adódó hatáskör gyakorlása,

· a lakosság szociális helyzetének elnevezése

· intézkedések kezdeményezése, véleményezése

· a szociális alapok felosztásának véleményezése

KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZATBAN MEGHATÁROZOTT BÍRÁLÓ BIZOTTSÁG:


Tagjai: 
Jámbor Flórián polgármester


Solymosi Konrád Ferenc alpolgármester


Dr. Hegyközi Béla körjegyző


Császár István képviselő



Kovácsné Erdődi Ildikó képviselő

Feladatai: 
közbeszerzési eljárásban az ajánlatok elbírálása


3. számú melléklet !

BÜKKSZENTKERESZT-RÉPÁSHUTA KÖZSÉGEK KÖRJEGYZŐSÉGÉNEK ÜGYRENDJE:

I.

Bükkszentkereszt és Répáshuta Községek Képviselő-testületei Körjegyzőséget hoznak létre, 2002. január 1-napjától, Bükkszentkereszt székhellyel. (A körjegyzőség létrehozásáról szóló megállapodást a 2001. június 22-ei Képviselő-testület ülés jegyzőkönyve tartalmazza.)

A körjegyzőségi hivatal – az önkormányzatok működésével, valamint az államigazgatási, hatósági ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátása a képviselő-testületek által létrehozott egységes hivatal.

A hivatal megnevezése: 
Bükkszentkereszt-Répáshuta Községek Körjegyzősége

Címe:



3557 Bükkszentkereszt, Kossuth u. 24.





Tel: 46/390-120

A körjegyzőség dolgozóinak létszáma:
9 fő

Körjegyző:



1 fő

Köztisztviselő:


8 fő

Székhely szerint:


6 fő

Kirendeltség szerint:


2 fő

A KÖRJEGYZŐSÉG JOGÁLLÁSA
· A körjegyzőség önálló jogi személy.

· A körjegyzőségben dolgozók létszámát - a hivatali státuszokat – a képviselő-testületek állapítják meg.

· A körjegyzőség munkarendjét és az ügyfélfogadás rendjét a képviselő-testületek határozzák meg.

· A polgármester a képviselő-testületek döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében irányítja a hivatalt.

· A hivatalt a körjegyző vezeti és megszervezi a hivatal munkáját.

II.

A KÖRJEGYZŐSÉG ALAPVETŐ FELADATAI

a.) A polgármester irányításával, a körjegyző vezetésével közreműködik az önkormányzat munkájának szervezésében, a döntések előkészítésében, azok végrehajtásában.

b.) A körjegyző vezetésével döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási, hatósági ügyeket, közreműködik azok végrehajtásában.

c.) A polgármester irányításával részt vesz – honvédelem, polgári védelem, katasztrófa elhárítás területén – országos államigazgatási feladatok végrehajtásban.

d.) Döntésre előkészíti a körjegyző hatáskörébe utalt ügyeket, közreműködik azok végrehajtásában.

e.) Ellátja a képviselő-testület és a bizottságok működésével kapcsolatos adminisztratív feladatokat.

f.) A körjegyzőség ügyintézője ellátja a törvényben vagy kormányrendeletben számára – kivételesen – megállapított hatásköröket.

III.

MUNKÁLTATÓI JOGOK GYAKORLÁSA

A körjegyzőség köztisztviselői tekintetében a munkáltatói jogokat a körjegyző gyakorolja.

A kinevezéshez, vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazáshoz, a polgármester által meghatározott körben a – polgármester egyetértése szükséges.

IV.

MŰKÖDÉSI SZABÁLYOK

A körjegyzőségi hivatalban az ügyfélfogadás folyamatos. Az azonnal nem teljesíthető kéréseket jegyzőkönyvbe kell foglalni. A jegyzőkönyvet, valamint a postán érkezett ügyiratokat iktatni kell az ügykezelési szabályzat szerint. Ügyintézési határidő általában 30 nap. Testületi döntést igénylő feladat esetén a legközelebbi testületi ülést követő 15 nap.

A postán érkezett küldeményeket a polgármester kapja meg, melyet áttekintés után a körjegyzőnek ad át. A körjegyző az ügyirat átvétele után kijelöli az ügyintézőt, és az ügyintézéssel kapcsolatban utasításokat ad.

Az elintézett ügyekben hozott határozatokat, értesítéseket, egyéb levelezést 2 db postakönyvben kell rögzíteni. A postakönyv egyik példánya a postahivatal felé szól, a másik postakönyv körjegyzőség ügykezelését segíti. A belső postakönyvnek tartalmaznia kell a címzett nevét, az ügy fajtáját, az iktatószámot és a postázás napját. A körjegyzőség dolgozóinak feladatait a munkaköri leírások rögzítik. 


 A Körjegyzőség Ügyrendje (SZMSZ 3.  számú melléklete) a következőkkel egészül ki:
4.számú melléklet


A vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó

munkakörökről.

1. §.A rendelet hatálya kiterjed a önkormányzat jegyzőjére, a körjegyzőség köztisztviselőire és vezetőire.

2. §.

"A köztisztviselők jogállásáról" szóló 1992. évi XXIII. tv. 22/A § (8) bekezdésében meghatározottak alapján a a képviselő-testület hatáskörébe lévő munkakörök közül a következők a vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörök. 

	 Kötelezettséget megállapító jogszabályhely
	 munkakör
	 Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség gyakorisága

	 Ktv. 22/A § (8) d)
	 Jegyző 
	 2 év

	 Ktv. 22/A § (8) e)
	 Anyakönyvezető
	 2 év

	Ktv. 22/A § (8) g)
	Gazdálkodási főelőadó
	 2 év

	Ktv. 22/A §. (8) g) 
	 Pénztáros
	 2 év


� Módosította. 21/2006 (XII. 14.) sz. Kt. rendelet


� Módosította: 9/2008. (V.29.) sz. Kt. rendelet


� Módosította: 10/2009 (IX.29.) sz. Kt. rendelet, hat.lép kihirdetés napján


� Módosította: 10/2005 (X.06.) sz. Kt. rendelet


� Mód. 10/2005 (X.06.) sz. Kt. rendelet Hat.lép 2005.X. 06.)


� Mód. 10/2005. (X.06.) Kt. sz. rend. Hat.lép kihirdetés napján


� Hat.kívül helyezte a 10/2005 (X.06.) Kt. rendelet


� Mód. A 10/2005 (X.06.) sz. Kt. rend. Hat.lép a kihirdetés napján


� Kiegészítette: a 16/2002. (XII. 30.) sz. Kt. rendelet


� Mód. A 10/2005 (X.06.) sz. Kt. rendelet hat.lép a kihirdetés napján


� Mód. 10/2005. (X.06.) Kt. rend. Hat.lép a kihirdetés napján


�   Módosította: 10/2005 (X.06.) sz. Kt.rendelet hat.lép a kihirdetés napján


� Módosította: 10/2005. (X.06. sz. Kt.rendelet, hat.lép a kihirdetés napján


� Mód. 7/2005 (IV. 18.) Kt. rendelet


� Mód. 10/2009. (IX. 29.) sz. Kt. rendelet, 


� Beiktatta: 10/2009. (IX. 29.) sz. Kt. rendelet, hat.lép kihirdetés napján


� Beiktatta: 9/2008. (V. 29.) Kt. sz. rendelet.   Hat.lép kihirdetés napján: : 2008. 05. 29.


� Mód. 21/2006. (XII. 14.) Kt. rendelet hat.lép 2006.október 1.


� Mód. 21/2006 (XII. 14.) Kt. rendelet hat.lép kihirdetés napján


� Mód. a 43/2008. (11.06.) határozat alapján


� Mód. 3/2009 (I.06.) határozata alapján


� Módosította: 10/2005. (X.06.) sz. Kt.rendelet hat.lép kihirdetés napján


� Mód. A 16/2001 (IX. 13.) sz. Kt. rendelet 


� Mód. A 16/2001. (IX. 13.l) számú Kt. rendelet





